合肥工业大学国际教育学院教职工请假（报备）申请表
（2024版）

	姓  名
	
	所在科室
	

	请假类型
	事假(     病假□     产假□     其他         

	请 假

事 由
	本人因为                                         

                                     （具体事由），
计划于      年     月     日至     年     月     日请       

假，需请假        天，请予批准。

    具体行程及出行方式：                              
                                                 。

    紧急联系人及联系方式：                              
                                                 。 

      请假人（签字）：                 年  月  日

	科室负责人意见
	签字：    

年  月  日
	党支部书记意见
	签字：    

年  月  日

	院长意见

                     签字：
                                  年  月  日

	备注：此表经签字后交由行政办公室留存。


